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CONOCIMIENTOS TEÓRICOS: 

 
TEMAS 
 

 Principios de administración y contabilidad. 

 Administración de recursos humanos 

 Condiciones generales de trabajo. 

 Manejo y aplicación del Contrato Colectivo de Trabajo, Ley del ISSSTE  y Ley Federal de 
trabajo en materia: impuestos, sueldos y salarios, prestaciones, etc. 

 Movimientos de nómina  

 Elaboración de reportes.  

 Elaboración y actualización de plantillas 

 Conceptos generales de relaciones humanas. 
 

 

CONOCIMIENTOS PRÁCTICOS: 

El aspirante deberá demostrar sus habilidades y destrezas en el puesto, a través de la 
realización de una práctica. 
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